
  
 أطاريح و الماجستير دليل كتابة رسائل

 الإنسانيةللتخصصات الدكتوراه 
  التطبيقية الإنسانيةو

  في جامعة الأنبار
  

  الدليل إعدادلجنة 
  

  يةالقانون والعلوم السياس كلية- علاء حسين علي  د.أ.  - ١
  الإسلاميةكلية العلوم -صالح محمد صالح  د. أ. - ٢
  الإنسانيةكلية التربية للعلوم - ياسر خلف رشيد د.أ.  - ٣
  رة والاقتصادادكلية الإ-حمد حسين بتال أد. أ. م.  - ٤
    دابالآكلية -نبيل جاسم محمد  .م. د أ. - ٥
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 الأنʮارفي جامعة  ة والإنʴانʻة الʻʮʠʯقʻة للʶʶʳʯات الإنʴانʻ ةالʱامعʻ دلʻل ʯؕاǺة الʙسائل والأʟارȂح

 ١ 

  كلʸة لʱʹة الإعʗاد
  

    ʧʽʺرب العـــال ĺ ʙـــʺʴـــا  ، والʻʽʰعلـــى ن ʦʽـــلʶʱال ʦـــلاة وأتـــʸه  وعلـــى آلـــه و ،محمدأفʹـــل الʰʴصـــ
ʧʽأجʺع.  
لʱؔـــʨن إʡـــاراً عامـــاً  الاعʱʺـــاد علʽهـــاجʛائʽـــة Ȟʺǽـــʧ اً وخʢـــʨات إعلʺʽـــ اً لؔـــلّ جامعـــة ســـʽاقإنّ        

إلـى هادفـاً اللʻʳـة ، ولهـʚا جـاء عʺـل ةعامالȞʷلʽة ʨʸǼرة الʛʡ  ʘʴʰائȘللʰاحʧʽʲ تʨحʙ خʢاهʦ في 
فـي هʦ مʨجʜ یʨضح لʢلʰة الʙراسات العلʽا Ǽعʠ الأمʨر الȞʷلʽة والʺʻهʽʳـة الʱـي تʵـʙمإعʙاد دلʽل 
ʰــع، الأʡــارȄحلʛســـائل و اأثʻــاء ʱؗاǼــة  ّʱ ُ فـــي  لʨȞʽنــʨا علـــى دراǽــة تامــة ومعʛفـــة Ǽــالʺʻهج الʶــلʦʽ الـــȑʚ ی

  .الʽʰʢʱقʽة الإنʶانʽةو  الإنʶانʽةʸʸʵʱات ي الف الأʡارȄحكʱاǼة الʛسائل و 
     ʧʺــʹʱا  یʚلهــʽلʙاءات لإا الــʛــة جــʽʻةالفʽلȞــʷاد والʙو  رســائل لإعــ ʛʽʱــʶح أالʺاجȄــارʡ راهʨʱؗʙالــ

الʻافــʚة ʱعلʽʺــات لʽــʜود الʢالــǼ ʖال، الأنʰــارفــي جامعــة  الʽʰʢʱقʽــة الإنʶــانʽةو  الإنʶــانʽةللʸʸʵʱــات 
ـــʨفʛّ لهـــʦعʶـــى أن  ،ʙة الʺʱعـــارف علʽهـــاســـʝ الʺʨحّـــوالأ ُ الȄʛʢـــȘ وȄʹـــعهʦ فـــي  ،الʳهـــʙ والʨقـــʗ ی

  .والʘʴʰ العلʺي الʛصʧʽ والʜʽʺʱتʴقȘʽ الʨʳدة مʧ أجل  الʽʴʸح
Șʽفʨʱالله ولي الऎ  

  

  

  لʱʹة إعʗاد الʗلʻل
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 ٢ 

  الȂʦʯʲʸات
  

  الʻʸʻʢʹʯة للʙسالة الȜʵلʻة القʦاعʗ الأول:الفʶل 

  الʳامعʽة الأʛʡوحةمȄʨʱʴات الʛسالة /  :أولاً 

ʻثان:   في أقʶام اللغة الإنؔلȄʜʽة في الʳامعة الإنؔلȄʜʽةتʛتʖʽ الʛسائل الʱي تǼ ʖʱؔاللغة  اً

  

  الأʙʟوحة/ للʙسالة ʸʹهʱيال : الʮʹاءالفʶل الʰاني

  العʨʻان  :أولاً 

  الʺقʙمة :ثانʻاً 

  الأʛʡوحة/الʛسالةخʢة تقʽʶʺات  :ثالʰاً 

  الʵاتʺة :راǺعاً 

ʴخام:   الʺʸادر والʺʛاجع اً

  الأʛʡوحة/الʛسالة ملاحȘ :سادساً 

  الأʙʟوحةللʙسالة/الʰالʖ: القʦاعʗ الفʹʻة الفʶل 

  الأʙʟوحة/قʦاعʗ تʦثȖʻ الʙسالة :الʙاǺعالفʶل 

  )السیكولوجیة( النفسیة الجمعیة الأمریكیة : طریقةىالأولالطریقة 

  : الȂʙʠقة العʻȁʙة في الʦʯثȖʻ وʯؕاǺة الهʦامʜةالʰانʻالȂʙʠقة 
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 ٣ 

  الفصل الأول
  التنظیمیة للرسالة الشكلیة القواعد

  
       ʙـة  لابـʽʺقــة علȄʛʡ ــاكʻن هʨــةأن تؔــʽʳهʻم ʤʻتــ ʦ ــةǼاʱؗسـاʛحئل و الȄــارʡــةا الأʽʺلعل ، ʖتــʛوت

 ʦʳʶʻا یʺǼ هاʛاصʻة وعʽʺǽدة الأكادʨʳال ʛʽمعای،  ʧʽمعـ ʖـʽتʛاع تʰات ʘاحʰفعلى ال ʧʺـʹǽ ـةǼاʱؔلل
 الʷــȞلʽة قʨاعـʙال وهـʚه، ʛʡوحʱـهأʶـلامة الʷـȞلʽة لʛسـالʱه أو الالʺʻهʽʳـة الʺʰʱعـة فـي تʸʸʵـه و ا بهـ

ʺʽʤʻʱــةالʽ ســالةʛال ʖــʽتʛʱأو  لʖــʳǽ وحــةʛʡهــا و  الأʱفʛمع ʘاحــʰاعهــاعلــى الʰقــة اتʙب ʙاعــʨالق ʧومــ ،
  :الȞʷلʽة الʽʺʽʤʻʱة ما ǽأتي

  .ةʻالʱامع الأʙʟوحةمȂʦʯʲات الʙسالة/  -أولاً 

  -ǽأتي: مʺا  هʚه الʺȄʨʱʴات تʨؔʱن 

  :)الأʙʟوحةالʙسالة/  واجهة(الأولىالʶفʲة  -١

عʰـارة جʺهʨرȄـة العـʛاق وأسـفلها وزارة مʧ الʳهـة العلʽـا الʻʺʽـى  (الʨاجهة) تȑʨʱʴ صفʴة العʨʻان    
وʨȄضــع شــعار  والقʶــʦ،ســʦ الؔلʽــة اوأســفلها  الأنʰــارالʱعلــʦʽ العــالي والʴʰــʘ العلʺــي وأســفلها جامعــة 

 Ȑʛـــʶʽـــا الʽهـــة العلʳامعـــة فـــي الʳال ،Ȟǽ ʦســـالة ؗʺـــا ثـــʛان الʨـــʻع ʖـــʱ ʨهـــ ȑالإدار ʛفـــي الأمـــ ʗـــʰʲم
ʨان علــى شــȞل هـʛم مقلــʨب لا یȄʜــʙ وȞȄــʨن العʻـفــي وسـȌ الʸــفʴة  ʵǼـǼ Ȍــارز الʸـادر عــʧ الؔلʽــة

 عʰـــارة (إلـــى مʳلـــʝ ؗلʽـــة ... ثـــʱȞǽ ʦـــʖ تʱʴهـــا )مقʙمـــة (رســـالةلʽهـــا عʰـــارة تو ثلاثـــة أســـʛʢ،  علـــى
Ǽ امعــةʳـــارʰراه فـــي ...) ،الأنʨʱؗʙأو الـــ ʛʽʱـــʶـــل درجـــة الʺاجʽـــات نʰلʢʱم ʧء مـــʜوهـــي جـــ  ʖـــʱȞǽ ʦثـــ

ʱȞǽــʖ اســʦ الʺʷــʛف  ثــʦ )اســʦ الʢالــʖ الȃʛــاعي واللقــʖالــʨʱؗʙراه (تʱʴهــا مــʡ ʧالــʖ الʺاجʶــʛʽʱ أو 
كʺـا  والʺـʽلادȑ،الʱقʧʽʺȄʨ الهʳـǼ ȑʛـʖ الʻʶة الʱي قʙمʗ فʽها الʛسـالة ʱؔتوفي نهاǽة الغلاف  ،تʱʴه

 ʧʽʰم ʨذج الآتي:هʨʺʻفي ال   
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 ٤ 

  العʙاق جʸهʦرȂة

  وزارة الʯعلʤʻ العالي والʖʲʮ العلʸي  

  الأنʮارجامعة 

  كلʻة 

ʤʴق  

  

     

  الأطروحةن الرسالة أو عنوا
  

  مقʙمةرسالة 

  وهي جʜء مʧ مʢʱلʰات نʽل درجة الʺاجʛʽʱʶ أو الʨʱؗʙراه في ،الأنʰارʳامعة Ǽ ...إلى مʳلʝ ؗلʽة

  

  مʡ ʧالʖ الʺاجʛʽʱʶ/ الʨʱؗʙراه 

  واللقب الطالب الرباعياسم 
  

Ǽافʛإش  

  اللقʖ العلʺي للʺʛʷف

  واللقب الثلاثياسم المشرف 
  

  

  

  م ٢٠١٧                هـ                                                ١٤٣٩
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 ٥ 

   :(آǻة قʙآنʻة) الʰانʻةالʶفʲة  -٢

القʛآنʽة  الآǽةالأقل أن تʱعلȘ  فيالʘʴʰ أو لها علاقة ʨʺǼضʨع  لقʛآنʽةالآǽة اʖʳǽ أن تʨؔن 
  Ǽالʘʴ على العلʦ والʺʲابʛة.

   :(إقʙار الʙʵʸف وتʦصʻة رئʛʻ القʤʴ) الʰالʰةالʶفʲة  -٣

  :الآتي، ؗʺا هʨ مʧʽʰ في الʨʺʻذج إقʛار الʺʛʷف على الʛسالة
  

  إقʙار الʙʵʸف

ــʙؕʘالʺʨســʨمة بـــ( الأʛʡوحــة/ إعــʙاد هــʚه الʛســالة نَّ أَ  شــهʙُ أ )، الʺقʙمــة مــʧ ؕــاملاً  العʹــʦان ی

 ʖالʡ) راهʨʱؗʙال /ʛʽʱʶاالʺاجʔاعي واللقȁʙال ʔالʠال ʤس( ، ʙق ȐʛجǼـةʽافي فـي ؗلʛإشـ... Ǽ امعـةʳ

  .)الʝʶʳʯ(في  / الʨʱؗʙراه ، وهي جʜء مʧ مʢʱلʰات نʽل درجة الʺاجʛʽʱʶالأنʰار

                 

  تʨقʽع الʺʛʷف                                       

  اللقʖ العلʺي والاسʦ الʲلاثيالʺʛʷف: 

  جامعة.../ ؗلʽة...

  الʱارȄخ ʰʢǽع ʰʡاعة                                       

  ..رئʛʻ قʤʴتʦصʻة 

  للʺʻاقʷة. الأʛʡوحة/ هʚه الʛسالة أرشحبʻاءً على الʨʱصʽات الʺʨʱافʛة 

  

  رئʝʽ القʦʶتʨقʽع                                       

ʦʶالق ʝʽئʛلاثي لʲال ʦالعلʺي والاس ʖاللق  

...ʦʶق ʝʽرئ  

  الʱارȄخ ʰʢǽع ʰʡاعة               
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 ٦ 

   :(إقʙار الʸقʦّم اللغȏʦ) الʙاǺعةالʶفʲة  -٤

 ȑʨم اللغʨار الʺقʛذج إقʨʺʻفي ال ʧʽʰم ʨالآتي، ؗʺا ه:   

  اللغʸ  ȏʦقʦّمإقʙار ال

)، الʺقʙمـة مـʧ العʹـʦان ؕـاملاً  یـʙؕʘ(بــ الʺʨسـʨمة الأʛʡوحـة/ ي قʙَْ قʛأتُ هʚه الʛسالةنّ أشهʙُ أَ 

 ʖالʡʛʽʱـʶراه الʺاجʨʱؗʙـاعي ( / الـȁʙال ʔالـʠال ʤاسـʔإلـى )واللقـ ʝلـʳـة مʽؗل... Ǽ امعـةʳـارʰالأن ،

) ووجــʙتُها صــالʴة مــʧ الʶʳʯــʝفــي ( / الــʨʱؗʙراه ʺاجʶــʛʽʱالوهــي جــʜء مــʧ مʢʱلʰــات نʽــل درجــة 

  الʻاحʽة اللغȄʨة.

  

م اللغȑʨ  تʨقʽع       ّʨالʺق  

م اللغȑʨ ولقʰه العلʺي                                     ّʨلاثي للʺقʲال ʦالاس  

  جامعة.../ ؗلʽة...                              

  الʱارȄخ ʰʢǽع ʰʡاعة                        

   :(إقʙار الʸقʦّم العلʸي والʴلامة الفȂʙؒة) الʳامʴةالʶفʲة  -٥

  وفȘ الʨʺʻذج الآتي:على ، وʨȞȄن إقʛار الʺقʨم العلʺي

  علʸيال ʸقʦّمإقʙار ال

)، الʺقʙمـة مـʧ العʹـʦان ؕـاملاً  یـʙؕʘ(بــ الʺʨسـʨمة الأʛʡوحـة/ ي قʙَْ قʛأتُ هʚه الʛسالةنّ أشهʙُ أَ 

 ʖالʡʛʽʱـʶراه الʺاجʨʱؗʙالـ / )ʔـاعي واللقـȁʙال ʔالـʠال ʤإلـى )اسـ ʝلـʳـة مʽؗل... Ǽ امعـةʳـارʰالأن ،

) ووجــʙتُها صــالʴة مــʧ الʶʳʯــʝفــي ( / الــʨʱؗʙراه ʺاجʶــʛʽʱالوهــي جــʜء مــʧ مʢʱلʰــات نʽــل درجــة 

  .علʺʽةالʻاحʽة ال

أو  ʡـــار العـــام للأʛʡوحــــةالʱقــــʦȄʨ، وعـــʙم الاكʱفـــاء بʴʰـــʘ الإ ʛʺǼاعـــاة الʙقـــة فـــيأتعهـــʙ كʺـــا       
ومــʻهج الʴʰــʘ العلʺــي والعʺــل علــى ضــʺان الʶــلامة الفȄʛؔــة، وعــʙم هــʙم الʶʻــʽج الــʻʡʨي  الʛســالة

ʺʶــʯʽة لهــا، حــʚف الفقــʛات والعʰــارات الأو الʛســالة  الأʛʡوحــةواللʴʺــة الʽʻʡʨــة، والʢلــʖ مــʧ مقــʙم 
    ولأجله وقعʗ. ؗافة، الʰʱعات القانʨنʽة وʵȃلاف ذلʥ أتʴʺل

م العلʺي  تʨقʽع       ّʨالʺق  

م العلʺي ولقʰه العلʺي                                     ّʨلاثي للʺقʲال ʦالاس  

  جامعة.../ ؗلʽة...                              

  الʱارȄخ ʰʢǽع ʰʡاعة                        
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 ٧ 

  : الʶʶʳʯات)لʮعʞ  حʶائي(إقʙار الʸقʦّم الإʴادسة الʶفʲة ال -٦

  : الآتي، ؗʺا هʨ مʧʽʰ في الʨʺʻذج حʸائيحʸائي للʙراسات الʱي فʽها جانʖ إإقʛار الʺقʨم الإ

  ʸقʦّم الاحʶائيإقʙار ال

)، الʺقʙمـة مـʧ العʹـʦان ؕـاملاً  یـʙؕʘ(بــ الʺʨسـʨمة الأʛʡوحـة/ ي قʙَْ قʛأتُ هʚه الʛسالةنّ أشهʙُ أَ 

 ʖالʡʛʽʱـʶراه / الʺاجʨʱؗʙالـ )ʔـاعي واللقـȁʙال ʔالـʠال ʤإلـى )اسـ ʝلـʳـة مʽؗل... Ǽ امعـةʳـارʰالأن ،

وجــʙتُها صــالʴة مــʧ ) و الʶʳʯــʝفــي ( / الــʨʱؗʙراه ʺاجʶــʛʽʱالوهــي جــʜء مــʧ مʢʱلʰــات نʽــل درجــة 

  .حʸائʽةالʻاحʽة الإ

  

م الإال تʨقʽع       ّʨائيʺقʸح    

مالاسʦ الʲلاثي ل                                     ّʨائيالإ لʺقʸه العلʺي حʰولق  

  جامعة.../ ؗلʽة...                              

  الʱارȄخ ʰʢǽع ʰʡاعة                        

   ة:Ǻعالʴاالʶفʲة -٧

في الʨʺʻذج  مʧʽʰهʨ كʺا  ،مʳلʝ الؔلʽة قʛار اللʻʳة وتʙʸیȘهي صفʴة إقʛار لʻʳة الʺʻاقʷة 
  تي:الآ

  قʙار لʱʹة الʸʹاقʵة

 ʙهʷن ʧʴة نʷاقʻʺة الʻʳأعʹاء ل ʙا قʻَّسالةاأَنʛا على الʻلعʡ /وحةʛʡمة  الأʨسـʨʺبــال)ʙؕʘیـ 

ــاعي واللقــʔ / الــʨʱؗʙراه الʺاجʶــʛʽʱ)، الʺقʙمــة مــʡ ʧالــʖ العʹــʦان ؕــاملاً  ȁʙال ʔالــʠال ʤاســ)(،  ʙوقــ

 ʖالــــʢا الʻــــʷــــا لــــه علاقــــة بهــــا، ونناقʺʽاتهــــا وفȄʨʱʴفــــي م ʙقــــʱــــل درجــــة أنَّ عʽʻل لʨʰــــالقǼ ةʛیʙهــــا جــــ

ʱʶالʺاجʛʽ راهʨʱؗʙفي  / ال(ʝʶʳʯال) )ʛیʙقʱابʙج ʙʽج.(  

  وتارȄخ الʨʱقʽع  ؗلّ مʻهʦ وصفʱه عʹاء لʻʳة الʺʻاقʷة والʺʛʷف وذʛؗ اسʦتʨقʽع رئʝʽ وأ 
  الأمʙ الإدارȏ الʳاص بلʱʹة الʸʹاقʵة، وʦȜȂن تʦقʻع رئʛʻ اللʱʹة في أسفل الʴʻار) ʔʴʲǺ ورودها في سʸاء (تʙتʔ الأ

  .الأنʮارʱامعة Ǻ ...مʱلʛ ؕلʻة صʗّقها

ʙʽʺع العʽقʨت  

  اسʦ العʺʙʽ ولقʰه العلʺي

ʙʽʺالع  

  الʱارȄخ                                                          

Print to PDF without this message by purchasing novaPDF (http://www.novapdf.com/)

http://www.novapdf.com/
http://www.novapdf.com/


 الأنʮارفي جامعة  ة والإنʴانʻة الʻʮʠʯقʻة للʶʶʳʯات الإنʴانʻ ةالʱامعʻ دلʻل ʯؕاǺة الʙسائل والأʟارȂح

 ٨ 

  الإهʗاء.تلʻها صفʲة  -٨
٩-  ʙȜʵة الʲها صفʻاءتلʹʰوال.  

 صفʲة ونʶف علىʗȂʚ ی ألاǺاللغة العʻȁʙة على  الأʙʟوحة/ ملʝʳ الʙسالة یلʻها - ١٠
  وʥʸʷʯȂ عʹʦان الʙسالة في بʗاǻة الʸلʝʳ وفي نهایʯه ؕلʸات مفʯاحʻة. صفʲة،

الؒاملة للʙسالة / شȜال والʸلاحȖ والʗʱاول والأ ǺالȂʦʯʲʸات أو فهʙس مʙʴدلʻها ی - ١١
  .الأʙʟوحة

ʙʴد - ١٢   .الأʙʟوحةǺالʙمʦز والʠʶʸلʲات الʯʴʸعʸلة في الʙسالة/  مَ
١٣ - ʥʯسالة أو ا مʙوحةلʙʟالأ ʥة (مʸاتʳى الʯمة حʗقʸال.(  
١٤ - ʕ َʮَادر  ثʶʸالǺاجعʙʸة والʻʮʹة والأجʻȁʙالع.  
١٥ - .Ȗلاحʸال  
ُ  :الإنؒلȂʚʻةملʝʳ الʙسالة Ǻاللغة  - ١٦ مʧ اللغة العʽȃʛة إلى  الأʛʡوحةʛʱجʦ ملʟʵ الʛسالة/ ی

قة سلʽʺةالʺلʟʵ لغة اللغة الإنؔلȄʜʽة على أن تʨؔن  َّʙʸ الاسʷʱارȑ مʧ الʺʖʱȞ (مʨʱʵمة)  ومُ
  .للغات والʛʱجʺة في الʳامعة

مʧ هʚا الفʸل  )أولاً (مʧ الفقʛة  )١( الʻقʢةكʺا وردت في  :الأʙʟوحة واجهة الʙسالة/ - ١٧
قة ، وتʨؔن تʛجʺة صفʴة العʨʻاننؔلȄʜʽةالإاللغة  مȃʨʱȞة Ǽʺا ǽقابلها في على أن تʨؔن  َّʙʸ  مُ

  مʧ الʺʖʱȞ الاسʷʱارȑ للغات والʛʱجʺة في الʳامعة.(مʨʱʵمة) 
  

في أقʴام اللغة الإنؒلȂʚʻة في  الʯي تǺ ʔʯؒاللغة الإنؒلȂʚʻة الأʟارȂح الʙسائل/تʙتʔʻ  -ثانʻاً 
  :الʱامعة

الʱي تʖʱؔ  الأʡارȄح) مʧ هʚا الفʸل على الʛسائل/(أولاً  یȘʰʢʻ جʺʽع ما ورد في الفقʛة     
الʸفʴات الʨاردة في على أن تʨؔن جʺʽع في أقʶام اللغة الإنؔلȄʜʽة في الʳامعة Ǽاللغة الإنؔلȄʜʽة 

مʖʶʴ  ʧ الȄʛʢقة الʱي تʖʱؔ بها هʚه اللغةǼ هʚه الفقʛة مȃʨʱȞة Ǽʺا ǽقابلها في اللغة الإنؔلȄʜʽة
Ǽاللغة  اً ملʸʵ الأʛʡوحة، على أن تʧʺʹʱ الʛسالة/ وتʛتʖʽ الʸفʴات حʘʽ جهة الʱؔاǼة

  Ǽاللغة العʽȃʛة. )واجهةوصفʴة عʨʻان ( ،العʽȃʛة
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 الأنʮارفي جامعة  ة والإنʴانʻة الʻʮʠʯقʻة للʶʶʳʯات الإنʴانʻ ةالʱامعʻ دلʻل ʯؕاǺة الʙسائل والأʟارȂح

 ٩ 

  الفʶل الʰاني
  الأʙʟوحةللʙسالة/  الʮʹاء الʸʹهʱي 

  
أهʦ الʺʸاعʖ الʱي تʨاجه الʰاحʘ الʺعʻي Ǽالʱ  ʘʴʰهومʻهʽʳ الȞʷǽ ʘʴʰل إعʙاد خʢة       

 ʨم تʜلʱʶǽ يʱات الʽʻقʱوال ʙاعʨوالق ȋوʛʷعة الʽʰʡ ʖʰʶǼ يʺǽةاالأكادʢʵها في الʛف،  ʧؔا ولʚمع ه
  :تʽةأن یلʜʱم القʨاعʙ الʺʻهʽʳة الآالʽʰʢʱقʽة  الإنʶانʽةو  الإنʶانʽةعلى الʰاحʘ في الʸʸʵʱات 

  العʹʦان: -أولاً 
    ȑʚار الʡود الإʙاسقاً في حʻʱؔاملاً ومʱن مʨȞǽ أن ʙي لابʺǽأكاد ʘʴǼ وعʛʷʺان لʨʻع ȑأ

خʛ لابʙ أن یʽʱح العʨʻان للʰاحʘ آالʘʴʰ، وȃʺعʻى  إلʽهʽه والʺʳال الʺعʛفي الȑʚ یʱʻʺي یʘʴʰ ف
اءات الʘʴʰ وأدواته الʱي ʽʴʱʶǽل اخʽʱار الʺʻهج الʺʻاسʖ للʘʴʰ الʙʴǽ ȑʚد بʙوره إجȞ  ʛانإم
ʱؗاǼة العʨʻان ؗʺا ورد في الأمʛ ، وعلى الʢالʖ أن یلʜʱم دونهامʧ نʳاز العʺلʽات الʽʲʴʰة إ

ن ʨȞǽن العʨʻان في إʡار الʟʸʵʱ الȑʚ قhُِل فʽه، فلا Șʴǽ له ، وأالإدارȑ الʸادر عʧ الؔلʽة
  ʨʻان ʘʴǼ خارج الʟʸʵʱ.تʻاول ع

  ʸقʗمة:ال -ثانʻا
    ʰʻȄمة، وʙة مقǼاʱؗ اج إلىʱʴراسات تʙال ʠعǼ Șْف غي مʛاعاة ضʨاʱؗ ȌǼاǼة الʺقʙمات على وَ
مʻهʽʳة مʨʱازنة ǽعʙʺʱ على سʝ العلʺʽة ومȐʨʱʴ الʺادة العلʺʽة فلا ʶǽهʖ فʽها ولا یʨجʜ بل الأ

     ن تʧʺʹʱ الʺقʙمة ما ǽأتي:ومʧ الʺʺʧȞ أ، ومʱؔاملة
  الʖʲʮ:مȜʵلة  -
 ؛جʛاء ʘʴǼ مʻهʳيإدونها ʽʴʱʶǽل ومʧ الʘʴʰ أهʦ مفاصل الʘʴʰ ومعʽʢاته تʺʲل مȞʷلة      
 ʥلʚم إلʜمل ʘاحʰن الʙʴǽ قة و أنʙه بʲʴǼ لةȞʷد مʴʽضʨراسات إ هاتʙالأدلة والǼ هاʜȄʜن وتع
  .وجʙت
   الʖʲʮ:أهʻʸة مʦضʦع  -

 ،الʻاحʧʽʱʽ الȄʛʤʻة والʽʰʢʱقʽة العʺلʽةمʲʴǼ ʧه  مʨضʨعʖʳǽ على الʰاحʘ أن یʧʽʰ أهʺʽة     
Ȅض وʛة عʛؔفʰالʘʴ  بʨأسلǼ عة وقابلمعلʺيʻمة ومقʨقة مفهȄʛʡو ʖاسʻاعاة ل ةʛقاش مع مʻل

 ʙیʙʴوت ،ʥقي في ذلʢʻʺعي والʨضʨʺل الʶلʶʱي الʺʱʻی ȑʚفي الʛال الʺعʳʺالǼ ʘʴʰهعلاقة الʽإل ،
الʘʴʰ  إلʽهال الʺعʛفي الȑʚ یʱʻʺي والʺʳیʨضح العلاقة بʧʽ الʘʴʰ الʺʱʶهʙف أن الʰاحʘ ملʜم ف

وفي الʻهاǽة لابʙ أن یʨضح الʰاحʘ الʺʳالات الʱي  ،الʘʴʰمʳالات الاسʱفادة مʧ  ، وʽȃاننفʶه
  الʘʴʰ.مʺʧȞ أن تʱʶفʙʽ مʧ نʱائج 

- :ʖʲʮة الʠض خʙع  
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 ١٠ 

ُʹʺʧ مقʙمة الʛسالة عʛضعلى ال ǽ أن ʘاحʰ ئها.الʨه في ضʱع دراسʨضʨم ʘʴʰʽي سʱة الʢʵ  
  الʖʲʮ:أهʗاف  -
      ʖʳǽألا ǽʨلʵ  ʘʴʰالȑأ) (ʘʴǼ ʧال أو  مʕف أو سʙهʺا هʽؗل، حʱى ʧȞʺǽ معʛفة  معاً

 ʦʱʽس ȑʚيء الʷقه،الʽقʴامات  تʺʱة والاهʢʷه الأنʽجʨت ʦأجل ث ʧا مʚل هʽيء.نʷال   
  الʖʲʮ: فʙضʻات -
الʴلʨل العلʺʽة الʺقʙمة لʺعالʳة مȞʷلة  ʜʻʺǼلةتʺʲل الʙʴ الفاصل في خʢة الʘʴʰ أȑ أنها     

،ʘʴʰات الʽضʛات  :والفʨʳاءً على الفʻب ʘʴʰلة الʯعة أسʨʺʳال أو مʕʶة لʽة واعʽؗات ذǼهي إجا
تʺʲل نفʶها  وهي في للʘʴʰ،الʺلاحʤة في الʺعارف الʛاهʻة أو الʙراسات والأʴǼاث الʶاǼقة 

  تʴقʽقه.الʨʺʢح العلʺي الʶǽ ȑʚعى الʰاحʘ إلى 
  ومʠʶلʲاته:لʖʲʮ مفاهʤʻ ا -
     ʖʳǽ هʲʴǼ عامل معهاʱي یʱالأساس ال ʦʽع الʺفاهʽʺه جʲʴǼ ةʢخ ʧʺʹǽ أن ʘاحʰولا على ال
لغʛض تلافي ؛ الʺȞʷلةالʺʢʸلʴات والʺفاهʦʽ الʱي یʛد ذʛؗها في مفʛدات العʨʻان ومفʛدات  سʽʺا

الʺعʛفي الȑʚ الʺʳال في الȑʚ رȃʺا ʙʴǽد حȄʛة الʰاحʘ جʛائي والإالȑʛʤʻ اللغȑʨ و الغʺʨض 
في الʺʢʸلح أو الʺفهʨم أو العامل الǽ ȑʚعالʳه في  یʛاه وعلى الʰاحʘ تʨضʽح ما  ،یʱعامل معه

 ʧʽب Ȍȃʛال ʧȄʛالآخ ʧʽʲاحʰوال ʧʽارسʙهل على الʶǽ ىʱة حʛاشʰمة ومʨة ومفهʜجʨه بلغة مʱدراس
  الʘʴʰ ونʱائʳه.ومʻهʽʳة مقʨمات الʘʴʰ الʺʱʵلفة وشȞله 

  ساǺقة:دراسات  -
ومʧ ثʦ یʣʨفها في  ،ʖʶʴ مʱغʛʽات الǼʘʴʰلʶاǼقة لʰاحʘ عʙداً مʧ الʙراسات اا ǽعʛض     

 ȘȄʛʡ ʧه عʲʴǼ افʙمة أهʙف خʛعʱإلىال  ʘʴʰاءات الʛاتهإجʽʻادره الأساس وتقʸوم.  
 ʘاحʰرك الʙأن ی ʙقة ولابǼاʶراسات الʙاجعة الʛم ʧفها مʙهʱʶǽ يʱال ȋقاʻلة  هي:أن الȞʷم

ʘʴʰال، ʘʴʰات الʽضʛهج ، وفʻوأدواتهوم ʘʴʰبه ،ووسائله ال ʗجʛي خʱائج الʱʻراسة اوالʙال،  ʦث
 ʘاحʰال ȑهرأʺȄʨها. وتقʱʷاقʻها ومʱازنʨقة ومǼاʶراسات الʙض الʛع ȘȄʛʡ ʧرة عʨؗʚʺال ȋقاʻلل  

- :ʖʲʮمʹهج ال  
    ʘʴʰهج الʻم ʦʹǽ ةʽقʽʰʢʱة والʽائʛالاج ʖانʨʳاجالʱʴǽ يʱها الʽإل  ʘاحʰأ ال Șʽقʴʱاف لʙه

لʺا ؗان  حʸائʽة،والʨسائل الإ الʽʲʴʰةالإجʛاءات والأدوات  وʻʺʹȃهاالʘʴʰ وفʟʴ فʛضʽاته،  وؗ
نʳاز ʲʴǼه بʙقة إأمʻȞه ذلʥ مʧ  الʺʻاسʖ،وقادراً على اخʽʱار الʺʻهج  لإجʛاءاتǼاالʰاحʘ ملʺاً 

   وعلʺʽة.وسʛعة 
  :الأʙʟوحة تقʸʻʴات خʠة الʙسالة/ - ثالʰاً 

      ʖʳǽ ʘاحʰه على الʲʴǼ ةʢدات خʛاول مفʻʱات على أن یʺʽʶقʱال Șها في وفʽعارف علʱʺال
تʸʸʵه ومʻاهج الʘʴʰ الʺعʙʺʱة مʲل الʺʻهج (الʰȄʛʳʱي، الʨصفي، الأكادǽʺي، الارتʰاʡي، 
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 الأنʮارفي جامعة  ة والإنʴانʻة الʻʮʠʯقʻة للʶʶʳʯات الإنʴانʻ ةالʱامعʻ دلʻل ʯؕاǺة الʙسائل والأʟارȂح

 ١١ 

مʧ بʙاǽة الʘʴʰ (أهʙاف الʘʴʰ) إلى نهایʱه  اً واحʙ اً مʻهʽʳ اً خʢوغʛʽها)، وعلʽه أن یلʜʱم 
تʨجʽه ʽʰعة مʨضʨع ʲʴǼه و Ǽʡ ʖʶʴأو  الʟʸʵʱه أهل وضع الʛʱتʖʽ الȑʚ(الʱʻائج) مʛاعʽاً 

  .لʺʛʷفا
  :و الاسʯʹʯاجات والʦʯصʻاتأ الʳاتʸة -راǺعاً 
  ما ǽأتي:الʘʴʰ  تʧʺʹʱ خاتʺةʧȞʺǽ أن     

  الʹʯائج:عʙض  -
فʽها ǽعʛض الʰاحʘ أهʦ الʱʻائج الʱي تʨصل إلʽها في ʲʴǼه في ضʨء الأهʙاف والفʛضʽات       

ومʛتʢʰة ʨʺǼضʨع  أن تʨؔن واضʴة ودقʽقة ومʨضʨعʽة وʖʳȄ ،علʽهااعʙʺʱ والȄʛʤʻات الʱي 
  للʙراسة.وصادقة تʨافȘ تʴلʽل الʽʰانات مع أنʨاع الʴقائȘ والʺعلʨمات الʺʨʱافʛة  الʘʴʰ وعʨʻانه

-  ʙʻʴائج:تفʯʹال  
     ʘʴʰائج الʱن ʧم ʦء مهʜه العلʺيهي جǼ قةʴرة  ،وملʨʸǼ هʳائʱها نʽف ʘاحʰال ʛʶفǽ إذ

  الʘʴʰ.ت الʘʴʰ ولا ʶǽʺح للʺʨʽل الʽʸʵʷة Ǽالʙʱخل في إجʛاءات تفʛʽʶ بʽانات مʱؔاملة لʽʰانا
  والʸقʙʯحات:الʦʯصʻات  -
      ʘاحʰلل ʧȞʺǽ صيʨح أن یʛʱقǽ لاً  أوʨه  حلʚه Ȍʰتʛه على أن تʲʴǼ ائجʱء نʨة في ضʻʽمع

نفʶه قادراً على ذلʥ  الʰاحʘ وجʙ إن وذلʥ ،الʨʱصʽات أو الʺقʛʱحات ʨʺǼضʨع الʘʴʰ ونʱائʳه
  العʺلي.حلʨلاً عامة تقʙم للʳهات الʺعʽʻة للإفادة مʻها في مʳال الȘʽʰʢʱ  بʨصفها لʽقʙمها
  والʙʸاجع:الʶʸادر  - خامʴاً 
ʺʨثʨق بها والʺʛاجع الأساس الʺʸادر العلى  عʱʺادلاإن دقة الʽʰانات وصʙق الʺعلʨمات وا      

الʺʸادر والʺʛاجع  )قائʺة( ثʗʰ عʙة، وȄمʨضʨعʽو  علʺʽة نʱائجلʨʱصل إلى الʴقʽقʽة لتعʙ الʙعامة 
أن على الʰاحʘ ولأجل ذلʥ یʱعʧʽ نʢلȘ مʻها، ʷؗاف للأرضʽة الʱي ا ʜʻʺǼلةفي الʘʴʰ العلʺي 

ǽ اءʨانات سʽʰجʺع ال ʖʽوأسال ʙاعʨقǼ ًن ملʺاʨȞفي أ ʗكانʖʱؔات أم  (الȄورʙأم الʺقالات أم ال
عʙʻ ، وأن ʨȞǽن أمʻʽاً ) ...)نʛʱنʗوالʷاȞǼة (الإ بت Ǽالʴاسʨ الʙراسات أم مʸادر الʺعلʨما

Șʽثʨʱأفʹل  الǼ ًاس، عارفاʰʱوالاق Șʽثʨʱة الʽعʺلȘائʛʡ .ةʽقʽقʴمة الʨل إلى الʺعلʨصʨال    
  الʸلاحȖ: -سادسا

    ʠعǼ ةʽʴʽضʨʱاجة الʴها والʱʽʺأه ʖʶʴǼ ʘʴʰلل Șإدراج ملاح ʖلʢʱث تʨʴʰراسات والʙال
   واضʴة.جʜء مʧ تʖȄʨʰ الʺʨاد الʺʶاعʙة للʘʴʰ في فقʛات  لأنها ؛ومȞانʱها في الʘʴʰ إلʽها
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ʖالʰل الʶالف  
  القʦاعʗ الفʹʻة للʙسالة

 ʖʳǽ مʜʱأن یل ʘاحʰعلى الʽʻالف ʙاعʨسة الآالقʛة الǼاʱؗ ʙʻة عʽوحةالة/تʛʡأتي:الأǽ وهي ؗʺا ،  

 صـــفʴة )٢٥٠(بــــ  الإنʶـــانʽةʸـــات ʱʸʵالفـــي  الأʛʡوحـــة /ʴǽـــʙد عـــʙد صـــفʴات الʛســـالة -
أمـا فـي  لـʨʱؗʙراه.ʡـارȄح الأ ʴؗـʙ أقʸـى صفʴة )٤٠٠(لʺاجʛʽʱʶ و ʛسائل ال كʙʴ أقʸى

یʳʱــاوز عــʙد صــفʴات رســالة الʺاجʶــʛʽʱ  ن لافʳʽــʖ أدارȄــة الʸʸʵʱــات الاقʸʱــادǽة والإ
  صفʴة . ٢٢٥الʨʱؗʙراه ʡارȄح أصفʴة و  ١٥٠

وأن Ȟǽــʨن الʰʢــع مʶʱــاوȑ  ،تقــʙم الʛســالة ʸǼــʨرتها الʻهائʽــة الʨاضــʴة مʨʰʢعــة Ǽالʴاســʨب -
  ȃلʨن اسʨد واضح عʙʻ تقʦǽʙ الʵʶʻة الأولى.و  اً الʛʴوف ومʻʱاسق

- ) Ȍʵل الȞن شʨȞǽFont( عʺلʱʶȄع  وʨة نʽȃʛللغة العArabic Simplified  عʺلʱʶȄو 
  Times New Romans .للغة الإنؔلȄʜʽة  

-  ʧʱʺفي ال Ȍʵال ʦʳن حʨȞǽ ة  ١٤أنʶʽئʛال ʧȄاوʻ١٦وللع ʞامʨ١٢ ولله.   
وتʱʶعʺل  ،ʙʽʳةالʨʻعʽة المʧ  )ملʦ ٢١٠×  ملʦ ٢٩٧(مʧ حʦʳ  بʠʽأʱʶǽعʺل ورق  -

   فقȌ.نʨعʽة واحʙة مʧ الʨرق للʱؔاǼة 
 )سʦ ٢(ما الʴافات الأخȐʛ فʖʳʽ أن یʛʱك مʻها أ ،مʧ حافة رȌȃ الأوراق )سʦ ٤(یʛʱك  -

  والهʨامʞ.وʻʺʹȃها حافة الʨʸʻص الʺقʶʰʱة 
 أما ،فʛاغات الʴاسʨب مʧ )سʦ ١,١٥ – ١,٠(خʛ آبʧʽ سʛʢ و  مʶافة الʰʱاعʙتʨؔن  -

 ʙاغ واحʛعʺل فʱʶʽت فʙا وجʺʻة أیʶʰʱص الʺقʨʸʻة والʴفʸأسفل ال ʧم ʞامʨاله.Ȍفق  
 ،إلى الʶʽار في اللغة العʽȃʛة )سʦ ٢(یʙʰأ الʺقʢع الʙʳیǼ ʙإزاحة الʛʢʶ الأول مʶافة  -

   الإنؔلȄʜʽة.وȂلى الʧʽʺʽ في اللغة 
في أعلى ʶǽار الʨرقة عʙا  وتʨضع ʣاهʛةلهʳائʽة الأولى Ǽالʛʴوف ا تʛقʦ الʸفʴات -

ʙʰȄأ الʛʱقǼ ʦʽالʛʴف (ب) مʧ و  ،ʛʴف (أ) وʨȞȄن مʵفʽاً غʣ ʛʽاهǼʛ فʛʱقʦصفʴة العʨʻان 
 الʺعʛوفة،و العʽȃʛة أǼالأرقام الهǽʙʻة الʛʱقʦʽ  وʨȞȄن الآǽة الȄʛؔʺة Ǽعʙ صفʴة العʨʻان، 

وʻʺʹȃها الʺقʙمات والفهارس عʙا الʨʸر  الأʛʡوحةالʛسالة/ ʨʸǼرة مʱʱاǼعة على مʙار 
أرقام مʻفʸلة وتʨضع الأرقام Ǽ تʛقʦ إذوالʺʢʢʵات والʛʵائȌ الʱي لا تʛتʧʱʺǼ Ȍʰ الʛسالة 

ذا إما أ ،الʸفʴة إذا ؗانʗ الʛسالة Ǽاللغة العʽȃʛة او اسفل وسȌ في الʳهة الȐʛʶʽ العلʽا 
وȂذا ؗانʻʺ،  ʗى مʧ الʸفʴةنؔلȄʜʽة فʨʽضع الʛقʦ في الʳهة العلʽا الʽكانǼ ʗاللغة الإ
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ʟʵǽ  أما ما، Ǽهلؔل جʜء تʛقʽʺه الʵاص  یʨضعمʧ أكʛʲ مʧ جʜء واحʙ  مʕلفةالʛسالة 
  صفʴاتها. له في إʣهار Ǽلا تʛقʦ فهيقʨاʡع الفʨʸل 

ʛʤʴǽ على الʰاحʘ وضع الʜخارف والإʡارات الʵارجʽة في جʺʽع صفʴات الʛسالة /  -
  .الأʛʡوحة

هʨ دارȄة هʨ الأسʨد، وللʸʸʵʱات الاقʸʱادǽة والإ الأʡارȄحو  الʛسائل جِلʨȞǽʙْن لʨن  -
 Ǽاللʨن مȃʨʱȞة  )الأʛʡوحةواجهة الʛسالة/ بʽانات صفʴة العʨʻان (، یʧʺʹʱ حʺʛالأ

 الʚهʰي. 
- ʶرسالة ماج) ʧʽʺʽال ʧسالة مʛعلى حافة ال ʖʱȞǽا Ȍسʨراه) وفي الʨʱؗوحة دʛʡأ /ʛʽʱ ʦس

ولا ǽقل ارتفاع  ʚهʰيأحʛف الʱؔاǼة Ǽاللʨن الالʢالʖ، ثʦ الʻʶة أفقʽاً في الأسفل، وتʨؔن 
) ʧع Ȍʵ٨ال (ʦمل. 

ول صفʴة إلى آخʽʸǼ ʛغʱها الʻهائʽة بʙءاً Ǽأ الأʛʡوحةیʨʱلى الʰاحʘ أرشفة الʛسالة/  -
 .ʽʸǼPDFغة  CDقʛص  وʻʺʹȃها الʨʱاقʽع والأخʱام، ووضعها فيصفʴة 

  

  الʙاǺعالفʶل 
  الأʙʟوحة/قʦاعʗ تʦثȖʻ الʙسالة

  
  في الʱؔاǼة والʨʱثȘʽ العلʺي، وهʺا: لها Ȅʛʡقʱان الإنʶانʽةالʸʸʵʱات     

 APA - American  )الʴـʦȜʻلʦجʻة( الʹفʴـʻة الʸʱعʻـة الأمʻȜȂʙـة : ȂʙʟقـةىالأولـالȂʙʠقـة 

Psychological Association Manual  : فـي هـي ʙـʺʱة  تعʽـʶفʻـة والȄʨȃʛʱـات الʸʸʵʱال
ʺا ، والʸʸʵʱات الاقʸʱادǽة والادارȄة جʱʺاعʽة،والا     :يǽأتوؗ
     ȑʚأو الــ ʝʰــʱق ǽعʱʺـʙ نʤــام جʺعʽــة عُلʺـاء الــʻفʝ الأمʽȞȄʛــة علـى الʨʱثʽــǼ Șعــʙ انʱهـاء الــʟʻ الʺُ

،ʘاحʰه الʽضع  رجع إلʨب ʥةوذلʛع أسʨʰʱلف مʕʺة  ةالʴـفʸال ʦفاصـلة ثـǼ عةʨʰʱة مʻʶال ʦفاصلة ثǼ
عاد تʛتʖʽ جʺʽع الʺʛاجع هʳائʽاً في ، بʧʽ قʨسʧʽتʨضع وجʺʽعها  ُ ǽ ʦثʗʰاجع. ثʛʺال  

  ).٢٠، ٢٠٠٧(الʳʻار، ومʲالُ ذلǼ ʥاللغة العʽȃʛة:
  .(Lewis,2001,25) :الإنؔلȄʜʽةوȃاللغة 

     Șــʽثʨʱفــي ال ʛــʽالأخ ʦقʛأن الــ Ȏلاحــ ُ ǽإلــى ʛʽــʷǽ .ف صʛحـــ ʛاجــة إلــى ذؗــʴة دون الʴــفʸال 
  قʰل رقʦ الʸفʴة. الإنؔلȄʜʽةǼp. Ǽالعʽȃʛة أو 

Șʽثʨʱن الʨȞȄقة وȄʛʢه الʚه ʖجʨʺǼ Ǽ ما ʖʶʴ:أتيǽ  
  : الكُتب ولاً أ
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ʱــʖ  ثʰــʗتؔــʨن Ȅʛʡقــة الʨʱثʽــȘ فــي      علــى الʺʛاجــع والʺʸــادر عʺʨمــاً فــي حالــة الʛجــʨع إلــى الُؔ
  :الʨʴʻ الآتي

  ًءاʙب ʧʽلفʕʺلف أو الʕʺال ʦاسǼةالأʛع سʰʱت ʦة. ثʢقʻعة بʨʰʱم ʧʽسʨق ʧʽضع بʨة وتʻʶالǼ  
  أو Șالʺائـــل أو الغـــام ȌʵـــالǼ ʖـــʱؔ ُ Ȅـــاب وʱؔان الʨـــʻعǼȞهʺـــاʽل ، أو یʨضـــع خـــȌ أســـفل  معـــاً

ً الʰʢعــة بــʧʽ قʨســʧʽ  العʻــʨان، ʰاشــʛة أكʲــʛ مــʰʡ ʧعــة للʱؔــاب مʨʰʱعــة  عʻــʙ وجــʨدوتʨضــع مُ
 في حالة الʰʢعة الأولى للʱؔاب فلا داعي لʛؗʚها. اأم بʻقʢة،

 ولةʙع الʨʰʱم ʙلʰال ʦ  وأخʛʽاً دار الʛʷʻ. بʻقʧʽʱʢ، مʨʰʱعة Ǽفاصلة، ثُ

     ʔʯ   الʙʸاجع والʶʸادر: ثʕʮفي ومʥ الأمʰلة على تʦثȖʻ الُؒ
١- :ʗلف واحʓد مʦوج  

ـــــان،، الـــــʯعلʤّ الʸعʙفـــــي، )٢٠٠٨( حʶُـــــʧʽ أبـــــʨ رȄـــــاش، دار الʺʶـــــʛʽة للʷʻـــــʛ  :الأُردن عʺّ
 والʨʱزȄع.
ـــان،، )٢(ȋ ،نʢـــʤ الʸعلʦمـــات الإدارȂـــة، )٢٠٠٧( فـــایʜ جʺعـــة الʳʻـــار، دار  :الأُردن عʺّ

  الʴامʙ للʛʷʻ والʨʱزȄع.
 ʝʹداخل ال Ȗʻثʦʯن الʦȜȂالآتيعلى و ʦʲʹال:  

  ).٤٥ ،٢٠٠٨ ʗʽʰ الʸفʴة فʨȞʽن (أبʨ رȄاش،أما إذا أردنا تʲ )٢٠٠٨(أبʨرȄاش،
ــا إذا وجــʗ أكʰــʙ مــʯؕ ʥــاب     فـــي  اءســʦ  الʮاحــʖ، إلʻهــاوقــʗ رجــع  نفʴــه لʓʸلــفل أمّ

 الʮʰـʻʮʰʯʕـʕ تلـʣ الʙʸاجـع فـي بالʲالـة فـي هـʘه فʮʻـʗأ  أو مʦضʦع آخʙ، نفʴه الʦʸضʦع
Ǻ اب إذʯؒور الʗسʹة ص ʔʴʲمʗة. تقǻاʗʮوراً في الʗم صʗة الأقʹʴال  

:ʥالُ ذلʲوم  
ان، ،تفʙʻؒ الأʟفال )،١٩٩٩یʨسف( قʢامي، -   الأهلʽة للʛʷʻ والʨʱزȄع. :الأُردن عʺّ
ــان،، نʸــʦ الʠفــل الʸعʙفــي واللغــȏʦ  )،٢٠٠٠یʨســف( قʢــامي، - الأهلʽــة للʷʻــʛ  :الأُردن عʺّ

 والʨʱزȄع.
  ).٢٠٠٠(قʢامي،و  )١٩٩٩(قʢامي، :تيوʨȞȄن الʨʱثȘʽ داخل الǼ ʟʻالȞʷل الآ

ʻفـʛد، فʨʽضـع فــي  والآخــʛ مʷـʛʱك مـع مʕلــف آخـʛ، أمـا إذا ؗـان للʺʕلـف ʱؗاǼــان أحـʙهʺا مُ
ʗـــʰد، ثʛفـــʻ ً فـــي الʙʰاǽـــة الʱؔـــاب الʺُ الʱؔـــاب الʺʷـــʛʱك Ǽغـــʠ  ثـــʦّ  الʺʛاجـــع والʺʸـــادر عـــادة

  الʛʤʻ عʧ سʻة الʙʸور.
:ʥال ذلʲم  

ـــان،، )٢(ȋ ،الإدارȂـــةنʢـــʤ الʸعلʦمـــات ، )٢٠٠٧( ةفـــایʜ جʺعـــ الʳʻـــار، دار  :الأُردن عʺّ
  الʴامʙ للʛʷʻ والʨʱزȄع.
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 ١٥ 

، الȂʙـادة وȀدارة الأعʸـال الʶـغʙʻة، )٢٠٠٦( محمد عʙʰالʶـʱار والعلـي، ،ةفایʜ جʺعـ الʳʻار،
ان،   دار الʴامʙ للʛʷʻ والʨʱزȄع. :الأُردن عʺّ

 ʟʻداخل ال Șʽثʨʱن الʨȞȄو ʨʴʻار والعلي، الآتي:على الʳʻ٢٠٠٦(ال.(  
  مʓلفان لʯؒاب: وجʦد -٢

ــان،، علــʤ الــʹفʛ الȁʙʯــȏʦ ، )٢٠٠٧عʰــʙ الʴــȘ( وزهȄʛــة، حʶــʧʽ، أبــʨ رȄــاش،  :الأُردن عʺّ
 دار الʺʛʽʶة للʛʷʻ والʨʱزȄع.
 ʟʻداخل ال Șʽثʨʱن الʨȞȄو ʨʴʻعلى ال،Șʴال ʙʰاش وعȄر ʨ٢٠٠٧الآتي:(أب.(  

٣- :ʗاب واحʯؒل ʥʻلفʓة مʯثلاثة إلى س ʥد مʦوج  
ʛتʰـةً      Ǽفاصـلة فالاسـʦ  ةمʨʰʱعـ سـʛةلأǼاالʱؔـاب بـʙءاً  فـيʶʴـʖ ورودهـا Ǽتʨضع أسʺاء الʺـʕلفʧʽ مُ

مــع وضــع  وهȞــʚا حʱـى تʱʻهــي مــʧ جʺʽـع الʺــʕلفʧʽ، نفʶــها الȄʛʢقــةǼالأول مʰʱـʨع Ǽفاصــلة ثــʦ الʲـاني 
 ثــʦ ،آخــʛ مʕلــف أســʛةقʰــل اســʦ  الإنؔلȄʜʽــةǼاللغــة (&) ورمــʜ  (و) Ǽاللغــة العʽȃʛــة، حــʛف العʢــف

.   نʱاǼع الʨʱثȘʽ ؗʺا ورد ساǼقاً
:ʥالُ ذلʲم  
،ȑʙʽʺʴالله، ال ʙʰع ʦʳائي، نʛـامʶال ،ʧʽأمـ Ȑʨسـل ،ʙـʽʰوالع )ʧʺحʛالـ ʙـʰمـات ، )٢٠٠٥عʦعلʸال ʤـʢن
عاصʙ الإدارȂة: ان،، مʗخل مُ   دار وائل للʛʷʻ. :الأُردن عʺّ

  ).٢٠٠٥السامرائي والعبید، (الحمیدي، :ویكون التوثیق داخل النص كالآتي
Dess, Gregory  G.,lumpkin,  G. T.,&Taylor, Marilyn  L.,(2005).Strategic 
 management :  Creating  competitive  advantage (2nd ed.).Boston Burr 
Ridge: McGraw-Hill Companies, Inc.                                                                

  .(Dess, Lumpkin& Taylor,2005)  :تيص بالشكل الآویكون التوثیق داخل الن
ً أُخـȐʛ تʨضـع  اسـʱعʺال روعʙʻ تʛؔا     ثـet al.  ʦب  ةالʺʕلـف الأول فقـȌ مʨʰʱعـ أسـʛةالʺʛجـع مـʛة

  ).٢٠٠٥(الȑʙʽʺʴ وآخʛون، ʰʱ(Dess et al.,2005)ع ذلʥ الʻʶة.تفاصلة و 
٤-  ʙʰد أكʦاب: وجʯؒل ʥʻلفʓة مʯس ʥم  

ʱؔفــى بʨضــع أســʺاء     ُ ǽ ʧʽلفʕة الأوائــل، الʺــʱــʶال ǼقةǼــاʶقــة الȄʛʢــها الʶــت نفʰʱ نʹــع ʦفاصــلة ثــǼ ع
ثــʦ  (etalii-alia)وتعــʨد إلــى اللاتʽʻʽــة وتعʻــي  .et al)( الإنؔلȄʜʽــةوǼ ȃالعʽȃʛــة، )وآخــʛون (Ǽعــʙها 

.   مʱاǼعة الʨʱثȘʽ ؗʺا ورد ساǼقاً
 كامــــل محمد، جــــʛة،الʴــــʨا  محمد أحʺــــʙ، عʰــــʙ القــــادر، علــــي، هʽــــʦʲ، نــــاجي  حʳــــازȑ، شــــʨقي، جــــʨاد،

، دراسات خاصة في إدارة   الأعʸـال).٢٠٠٦محمد فʹي وآخـʛون( الʶؔاسʰة، خالʙ نʨاف، الأعʨر،
ان،   الأهلʽة للʛʷʻ والʨʱزȄع. :الأُردن عʺّ

 ʟʻداخل ال Șʽثʨʱن الʨȞȄو ʨʴʻون، الآتي:على الʛقي وآخʨ٢٠٠٦(ش.(  
  تʙجʸة الʯؒاب: -٥
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 ١٦ 

 ʻالǼ ًقاǼسا ّʛا مʺؗ Șʽثʨʱع الʰʱةیʰʶ اب.إلى اʱؔان الʨʻة وعʻʶلف والʕʺل  
 .ʧʽʱʢق ُʻعة بʨʰʱاب مʱؔان الʨʻع ʙعǼ جʺةʛؗلʺة ت ʖʱُؔت 
  ʦاس ʖʱؔ ُ ǽ عي دون أنʽʰʢل الȞʷالǼ ʦجʛʱ  اسʦ الʺʕلف. سʛةȘʰʶ اسʦ الأǽالʺُ
 .Șابʶعي الʽʰʢل الȞʷالǼ Șʽثʨʱع الǼاʱʱی 

:ʥال ذلʲم 
 الʶـعʨدǽة،، سـʛور علـي سـʛور تʛجʺـة:، نʤʢ الʸعلʦمـات الإدارȂـة، )٢٠٠٠( راʨʺǽنـʙ مȞلʨʽد،

  دار الʺȄʛخ. الȄʛاض:
  ).٢٠٠٠:(مȞلʨʽد،الآتيوʨȞȄن الʨʱثȘʽ داخل الǼ ʟʻالȞʷل 

  : الʱʸلات العلʻʸة ثانʻاً 
  :تيالʺʛاجع والʺʸادر عʺʨماً ǼالȞʷل الآ ثʗʰتʨؔن Ȅʛʡقة الʨʱثȘʽ في 

 ،لف الʺقالـةʕم ʦءاً  اسʙبـ ʧʽلفʕة مـʙأو أسـʺاء عـǼالأ ʦةاسـʛعـ سـʨʰʱةم  ʧʽسـʨق ʧʽة بـʻـʶالǼ
  الʱي تعاملʻا بها مع الʖʱؔ. نفʶها الȄʛʢقةǼ إذ نʱعامل مع أسʺاء الʺʕلفʧʽ ثʦ نقʢة،

 ،ــةʢقʻع بʨــʰʱان الʺقالــة مʨــʻع  ʛــʽʰؗ فʛــʴǼ انʨʻــالعǼ أ الؔلʺــة الأولــىʙــʰــة أن تʤلاح مــع مُ
 ثʦ نؔʺل العʨʻان Ǽالأحʛف الʸغʛʽة. )الإنؔلȄʜʽة(في مقالة اللغة 

 ʦمائ اس ȌʵǼ نʨȞȄلة وʳʺأو ال Șن غـامʨهʺـال أو بلـʽلȞǼ ـه فاصـلةʽیل Ȍـه خـʱʴمـع ، أو ت
لاحʤة أن اسʦ الʺʳلة تʙʰأ جʺʽع ؗلʺاتها Ǽأحʛف ʛʽʰؗة(الʺʳلة Ǽاللغة   ).الإنؔلȄʜʽةمُ

 فاصــلةǼ عʨــʰʱلــة مʳʺار الʙــان إصــȞف ، مʛــأحǼ أ ؗلʺاتهــاʙــʰت ʛــʷʻــة أن دار الʤلاح مــع مُ
 (دار الʛʷʻ الأجʽʰʻة). كʛʽʰة

 اʧʽسʨق ʧʽد بʙه العʽیل ʙلʳ ʳلʙ والعʙد حʘُʽ یʨضع أولاً الʺُ  مʨʰʱعاً Ǽفاصلة. وʨȞȄن  لʺُ
 عʨʰʱم ʙلʰفاصلة، الǼ .فاصلةǼ عةʨʰʱولة مʙال ʦث 

:ʣلة على ذلʰالأم ʥوم  
أثــــʛ بʛنــــامج إرشــــادȑ مʻʰــــي علــــى ، )٢٠٠٧( عʰــــʙ الȞʴــــʦʽ والʸــــافي، حʶــــʧʽ، أبــــʨ رȄــــاش،

ي الʺعʛفـــي فـــي خفـــʠ الʶـــلʨك  ʨؗـــلʶیل الʙعــʱحلـــة االʛʺـــة الʰلʡ Ȑʙواني لـــʙة فـــي العـــʽلأساســـ
ان، ،٤٢-٥)،٤٩العʙد( ،مʱلة اتʲاد الʱامعات العʻȁʙة، رʙȃ في الأُردنإمʢʻقة    الأُردن. عʺّ

  ).٢٠٠٧(أبʨ رȄاش والʸافي، :تيوʨȞȄن الʨʱثȘʽ داخل الǼ ʟʻالȞʷل الآ
   :وأʟارȂح الʦʯؕʗراه رسائل الʸاجʙʻʯʴ -ثالʰا

 Șʽثʨʱقة الȄʛʡ نʨؔادر في قائʺة تʸʺاجع والʛʺالʨʴʻتيالآ على ال:  
  ًءاʙب ʘاحʰال ʦاسǼةالأʛع سʨʰʱة. ةمʢقʻعة بʨʰʱم ʧʽسʨق ʧʽضع بʨة وتʻʶالǼ  
  انʨʻوحةعʛʡالأ ،ʛʽʱـʶسالة في حالة الʺاجʛراه أو الʨʱؗʙان  في حالة الʨـʻالع ʖـʱؔ ُ Ȅو

 Șالʺائل أو الغام ȌʵالǼهʺاʽلȞǼ ،  .بʻقʢة وʰʱȄعأو بʨضع خȌ أسفل العʨʻان  معاً
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  ـــة كʱـــʨراه غʽـــʛ مʷʻـــʨرة Ǽالعʽȃʛـــة أو جُʺل ـــة أʛʡُوحـــة دُ  Unpublishedتʱُؔـــʖ جُʺل

Doctoral Dissertation  ʗوحـــــةإذا ؗانـــــʛʡاللغـــــة  الأǼـــــةȄʜʽأو رســـــالة  الإنؔل
،ʛʽʱــــʶــــة فــــي حالــــة رســــالة الʺاجʽȃʛالعǼ رةʨــــʷʻم ʛــــʽغ ʛʽʱــــʶــــة ماج  كʺــــا تʱُؔــــʖ جُʺل

Unpublished Masters Theses اللغــةǼ ســالةʛال ʗــة إذا ؗانــȄʜʽالإنؔل،  ʥوذلــ
أمـا إذا ؗانـʗ مʷʻـʨرة فـلا ، عة Ǽفاصـلةمʨʰʱ  الأʛʡوحةفي حالة عʙم نʛʷ الʛسالة أو 

ʺلة. ُrال ʥتل ʖʱُؔت 
 عʨʰʱم ʙلʰفاصلة. الǼ 
  ولة أوʙقةالʢʻʺة. الʢقʻعة بʨʰʱم 

لاحــȎ فــي تʨثʽــȘ أʛʡُوحــة الــʨʱؗʙراه غʽــʛ الʺʷʻــʨرة، ُ Ȅرة خاصــةً  وʨــʷʻʺال ʛــʽغ ʛʽʱــʶأو رســالة الʺاج
أمــا عʻــʙ ، أن تʰــʙأ الؔلʺــات ʴǼــʛف ʽʰؗــʛ عʻــʙ تʨثʽــȘ اســʦ الʳامعــة والʰلــʙ والʙولــة الإنؔلȄʜʽــةة Ǽاللغــ

ُʹـــــاف إلʽهـــــا  ʽـــــة فʽولʙراه الʨʱؗʙـــــات الـــــʸʵل  Dissertation Abstractsالأخـــــʚ مـــــʧ مُ

International .ات الؔلʺاتǽاʙة في بʛʽʰؗ فʛأحǼ 
:ʥلة على ذلʲالأم ʧوم  

  الʦʵʹʸرة: غʙʻ وأʟارȂح الʦʯؕʗراه رسائل الʸاجʙʻʯʴ  -  أ
أثʙ بʙنامج تʗرʮȂي مʮʹي علـى إسـʙʯاتʻʱʻة الـʯعلʤ الʴʸـʗʹʯ إلـى ، )٢٠٠٥حʶـʧʽ محمد( أبʨ رȄاش،

دʱؗـʨراه   أʛʡوحـة، مȜʵلة في تʹʻʸة الʸهارات ما وراء الʸعʙفʻة لـʟ Ȏʗلʮـة الʙʸحلـة  الأساسـʻة
  الأردن. عʺان، جامعة عʺان العʽȃʛة للʙراسات العلʽا، غʛʽ مʨʷʻرة،

  ).٢٠٠٥،٨٨(أبʦرȂاش،تي: لʹǺ ʝالȜʵل الآالʦʯثȖʻ داخل اوʦȜȂن 
  

لʶʳات -ب   :وأʟارȂح الʦʯؕʗراه رسائل الʸاجʙʻʯʴمُ
 ʙʻʯـــʴاجʸراه رســـائل الʦʯؕʗح الـــȂـــارʟوأ ʗʻُفʯراه  اســـʦʯؕʗـــات الـــʶʳل مʹهـــا مـــʥ خـــلال مُ

علʻهـا مـʥ  وحʶُـل (Dissertation Abstract International\DAI) الʗولʻـة
  الʱامعة.

ة الʺعلʺʧʽ الʺʛʷف الȑʨȃʛʱ فـي القʽـام بʴʰـʨث إجʛائʽـة تعاونʽـة فـي  ، )١٩٨٢( أكʛم محمد، ʷارؗ أثʛ مُ
 ȑʨـــــ ȃʛʱاف الʛالإشـــــ ʨـــــʴن ʦاهـــــاتهʳـــــفي وفـــــي اتʸـــــي الʺʽعلʱال ʦه ʨؗســـــل ،             ʛـــــʽغ ʛʽʱـــــʶرســـــالة ماج)

لʶʳــــات رســـائل الʸاجʴـــʙʻʯ فــــي الʻȁʙʯـــة فـــي الʱامعــــة          ، )١٩٨٠الʳامعـــة الأُردنʽـــة، مʷʻـــʨرة،    مُ
  .١٠٢-٢،٩٧الأُردنʻة وجامعة الʙʻمʦك،

 ʟʻداخل ال Șʽثʨʱن الʨȞȄوʨʴʻم،تالآ على الʛ١٩٨٢ي:(أك.(  
  

   لʙʯؒوني)إ(مʦقع  راǺعا: الʦسائȊ الإلʙʯؒونʻة
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 ١٨ 

  :تيالʺʛاجع والʺʸادر ǼالȞʷل الآ ثʗʰتʨؔن Ȅʛʡقة الʨʱثȘʽ في 
 أو ال ʘاحʰال ʦءاً اسʙب ʧʽʲاحʰ Ǽةالأʛس  ʨʰʱعةم.  
 Ǽ ʧʽضع بʨة وتʻʶة.الʢقʻعة بʨʰʱم ʧʽسʨق 
 عʨʰʱم ʘʴʰان الʨʻة. عʢقʻب 
  أو Șالʺائل أو الغـام ȌʵالǼ ʖʱȞȄلة وʳʺال ʦهʺـااسʽلȞǼ ،  أو بʨضـع خـȌ أسـفل الاسـʦ، معـاً

 وʰʱȄع Ǽفاصلة.
 ،لةʳʺد الʙضع عʨی  ّʦث  ʧʽسʨق ʧʽار بʙالإص ʦعرقʰʱȄفاصلة. وǼ 
  ȑʚر الʨؗʚʺالʺقال ال ȑʨʴي تʱات الʴفʸضع الʨجعت  لة مʨʰʱعاً Ǽفاصلة.إلʽه في الʺʳ رُ
 عʨʰʱم ʛهʷم والʨʽالǼ قعʨʺارة الȄخ زȄتار ʗʰʲ ُ  تʨضع الʻʶة. ثǼ  ّʦفاصلة، اً ی
 دʙʴ ُ ǽ عʨʰʱه الʺقال مʻم ʚأُخ ȑʚوني الʛʱؔقع الإلʨʺة. اً الʢقʻب 

لاحـــȎ عʻـــʙ تʨثʽـــȘ الʺقالـــة فـــي الʨســـائȌ الإلʛʱؔونʽـــة خاصـــة Ǽاللغـــة      ُ ȄـــةوȄʜʽأ  أن الإنؔلʙـــʰت
.ʛʽʰؗ فʛʴǼ عهاʽʺلة جʳʺان الʨʻكلʺات ع 

  :ومʥ الأمʰلة    
  ʙʯؒوني:تʸʲل رقʤ عʗد وȀصʗار في مʦقع إل مقالة مأخʦذة مʥ مʱلة علʻʸة  - أ

 Kovach, Kenneth  A., & Cathcart, JR., Charles  E.  (1999). Human       
resource information systems: Providing business with rapid data       
access,   Information exchange and strategic advantage .Public    
Personal Management.28(1),275-283,Retrieved January 14,2004  

from http://WWW.search.epnet.com\direct.asp?an=2004560.                                  
          

  .(Kovach & Cathcart,1999)  :تيوʨȞȄن الʨʱثȘʽ داخل الǼ ʟʻالȞʷل الآ
  مقالة مأخʦذة مʥ مʦقع إلʙʯؒوني دون أن تʦؒن في مʱلة علʻʸة:  - ب

لاحʤة أنه لا یʨجʙ اسʦ مʳلـة أو عـʙدها، نفʶها تʰʱع الȄʛʢقة الʶاǼقة     لـʚا  في الʨʱثȘʽ مع مُ
لغــى اســʦ الʺʳلــة والʸــفʴات مــʧ الʨʱثʽــȘ لعــʙم وجــʨده، ʱؔــʖ عʙʻئــʚ عʻــʨان الʺقالــة ǼــالȌʵ  یُ ُ Ȅو

الȄʛʢقـــة Ǽثـــʦ یʱـــاǼع الʨʱثʽـــȘ  معـــاً أو بʨضـــع خـــȌ أســـفل العʻـــʨان، ȞǼلʽهʺـــاالʺائـــل أو الغـــامȘ أو 
 .نفʶها الʶاǼقة

  
  
  

:ʣالُ ذلʰم  
  سʛʱاتʳʽي لʦʤʻ  الȌʽʢʵʱ الإ، )١٩٩٤ودروʞȄ محمد جʺال الʙیʧ( محمد مʨʺʴد، مʙʻورة،    
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،علـــى شـــȞʰة    ٢٠٠٣تʷـــʧȄʛ الأول، ٢٠جʺعʽـــة الʴاســـʰات الʶـــعʨدǽة،الȄʛاض،زȄارةت، الʺعلʨمـــا
:ʗنʛʱالإنhttp://www.govit.org.sa\estratege.asp  

  ).١٩٩٤(مʙʻورة، :تيوʨȞȄن الʨʱثȘʽ داخل الǼ ʟʻالȞʷل الآ
  

على الʰاحʘ أن یʰʱع في ʖʳǽ : : الȂʙʠقة العʻȁʙة في الʦʯثȖʻ وʯؕاǺة الهʦامʜةالʰانʻالȂʙʠقة 
  مʛاجع رسالʱه/اʛʡوحʱه القʨاعʙ الاتʽة:و تʨثȘʽ هʨامʞ ومʸادر 

  :الأʙʟوحةفي مʥʯ الʙسالة/ تʦثȖʻ الهʦامʜ -أولاً 

  فʽها الهʨامʞ: تʱʶعʺلالʴالات الʱي  -
  أو الʱي صʽغǼ ʗأسلʨب الʰاحʘ.تʙوʧȄ مʛاجع الʨʸʻص الʺʰاشʛة  -
  شʛح Ǽعʠ الʺفʛدات أو مʻاقʷة قʹʽة. -
  تʽʴʸح Ǽعʠ أخʢاء الʨʸʻص والʱعلȘʽ أو الاقʛʱاح علʽها. -
  الإشارة إلى مʛاجع أخȐʛ تعالج الفʛؔة نفʶها. -
  تقʦǽʙ نʚʰة قʛʽʸة عʧ حʽاة شʟʵ له أهʺʽة في الʘʴʰ أو الʱعǼ ʅȄʛه. -
  تʙعʦ أو تعارض رأǽه.الʙلالة على الʺʸادر الʱي تʧʺʹʱ أدلة  -
-  ȏعلىإحالة القار .ʘʴʰال ʧم Ȑʛع أخʽاضʨاد في مʨم  
  الآǽة القʛآنʽة الȄʛؔʺة في القʛآن. مʨضعبʽان  -
-  ʛʷال ȑʨʰʻال ʘیʙʴج الȄʛʵتȄ.ʅ  
- ʛعʷج الȄʛʵال.تʨال والأقʲوالأم ، 

  
 ʥȂوʗة تʻفʻك :ʜامʦاله  

ʔʯؒة  :الʴفي أسفل ؗل صف ʞامʨون الهʙعلى ت ʖتʛُوتȘأتيما  وفǽ:  
  عʹʗ تʦثȖʻ الʯؒاب للʙʸة الأولى: -
 :ʛؗʚة (یʛهʷال ʦلف الأول واسʕʺال ʦلف اسʕʺال ʙʻاب ؗʺا ورد عʱؔان الʨʻة)، عʽʺدون ألقاب عل

ثʦ سʻة ، ذلʥ فاصلةثʦ مȞان الʛʷʻ، یلي  ،نفʶه، الʰʢعة (الʜʳء)، دار الʛʷʻ، یلي ذلʥ فاصلة
  .الʸفʴاتالʸفʴة أو  ثʦالʛʷʻ ثʦ فاصلة،

- Ȗʻثʦʯر الʙؒر/ل إذا تʗʶʸجعل لʙʸه لʴة نفʲفʶة في الʻالʯʯفة مʶǺ أو ʥʻʻالʯʯم ʥʻتʙم 
  مʥ الʙسالة: نفʴها

 :ʛؗʚجع یʛʺر/الʙʸʺهالʶصنف ،...   

         …Ibid. p  یʛؗʚ: الإنؔلȄʜʽةوȃاللغة 
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-  ʗʻحʦجع الʙʸال ʦسالة وؕان هʙال ʥة مʻالʯʯم ʙʻفة غʶǺ جعʙʸر/الʗʶʸر الʙؒإذا ت
 ʤت ȏʘلف الʓʸلللʸُعʯسالة:في  اسʙال  

  :ʛؗʚالایʦالأ سʛʽلل خ،Șجع سابʛر/مʙʸاب، مʱؔان الʨʻلف، عʕʺ ...ص  

Authors Last Name, Book Title, op.cit., p... 

- ʙاب آخʯؕ لفʓʸإذا ؕان لل: 
Șثʨ ُ تʰʱع  لʽهإت الإشارة وȂذا تʛؔر  ،الʺʨؗʚرة آنفاً  في الفقʛة (أ) في الʺʛة الأولى ؗʺا ورد ی

  .(ب، ج) الʶاǼقʧʽʱ الفقʛتʧʽالʨʢʵات الʨاردة في 
 :مʙʯجʸاً أو  إذا ؕان الʯؒاب مʲققاً  -

ǽʹاف اسʦ الʺʴقȘ/ الʺʛʱجǼ ʦعʙ اسʦ الʱؔاب مʰاشʛة وʰʱȄع نفʝ أسلʨب الʨʱثȘʽ الʨارد في 
  (أ). الفقʛة

- :ʥʻʰاحǺ ةʗعلى مقالات لع ȏʦʯʲǻ ابʯؕ لف فيʓʸجع مقالاً لʙʸإذا ؕان ال  
 :ʛؗʚان الʺقال یʨʻة، عʛهʷال ʦاس ʦالʺقال الأول ث ʖؗات ʦن اسʨȞȄفاصلة " وǼ ًعاʨʰʱضع مʨȄو ʧʽب

Ǽفاصلة، ثʦ  وʰʱȄعاسʦ ولقʖ مʛʴر الʱؔاب ثǽ ʦʹاف الʛʴف (في)، ʧ صغʧȄʛʽ مقلʽ ،" ʧʽȃʨقʨس
 وʰʱȄعǼفاصلة، ثʦ مȞان الʛʷʻ  مʨʰʱعةمʨʰʱعاً Ǽفاصلة، ثʦ دار الʛʷʻ وʨȞȄن عʨʻان الʱؔاب 

 ʦ سʻة الʛʷʻ ثʦ فاصلة، ثʦ الʸفʴة أو الʸفʴات.Ǽفاصلة ث
  

  :الʗورȂات
-  ʦاس ،"ʧʽȃʨمقل ʧȄʛʽصغ ʧʽسʨق ʧʽان الʺقالة بʨʻة، "عʛهʷال ʦاس ʦلف الأول ثʕʺال ʦاس

ؗل مʻهʺا Ǽفاصلة،  وʰʱȄعالʺʳلة (وتʱʴها خȌ) أو ȌʵǼ غامȘ، رقʦ الʺʳلʙ، رقʦ العʙد 
 سʻة الʛʷʻ، ثʦ رقʦ الʸفʴة أو الʸفʴات.

  الآتي:على الʸǼ ʨʴʻفة مʱʱالʽة في الʛسالة فʖʱؔʱ  الاسʷʱهاد إذا تʛؔر  -

  ..Ibid., P  ، ص:نفʶهالʺʙʸر / الʺʛجع 

ʖʶʴ ما هʨ معʙʺʱ في الʺʨسʨعات ʨʳǽǼز ʱؗاǼة الاسʦ الʺʛʸʱʵ للʺʳلات الʙورȄة   -
 العلʺʽة.

  

  

  :ةالʱامعʻ الأʟارȂح/الʙسائل
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رسالة عʰارة ( تʛؗʚثʦ  ثʦ فاصلة ثʦ العʨʻان الأʛʡوحةیʛؗʚ أسʦ صاحʖ الʛسالة/       
      .ثʦ الؔلʽة والʳامعة والʻʶة ورقʦ الʸفʴة مʨʷʻرة أو غʛʽ مʨʷʻرة) ماجʛʽʱʶ/أʛʡوحة دʨʱؗراه 

  
  :الʟʦʠʳʸات
رقʦ الʨرق،  ، رقʦ الʽʻʸʱف،ة، مȞان الʺʡʨʢʵةعʨʻان الʺʡʨʢʵ شهʛته، الأول واسʦ اسʦ الʺʕلف

 ʧʽسʨق ʧʽب ʟʻȄر: على وʙʸʺأن الʡʨʢʵة(م .(  
  

  الʶʸادر الʦȜʲمʻة ومʶادر الʓʸسʴات الʗولʻة:
دار ، مʙʸر حʨȞمي: ʖʱȞǽ اسʦ الʨزارة، الʙائʛة، الʺʕسʶة أولا، ثʦ اسʦ الʙولة، ثʦ اسʦ الʺʙʸر

  الʛʷʻ، الʻʶة، الʙʳول، الʸفʴة.
  

  :الʓʸتʙʸاتوقائع 
 ،الʺʕتʺʛمȞان انعقاد  العʙد،اسʦ الʨقائع، رقʦ الʺʳلʙ أو رقʦ  اسʦ الʺʕلف، اسʦ الʷهʛة، العʨʻان،

،ʛʺتʕʺخ انعقاد الȄة. تارʻʶقائع، الʨال ʛʷان نȞم  
  

  القʦانʥʻ والʯعلʸʻات:
 ʛؗʚن/ایʨالقان ʦه  سʱʰʶات ونʺʽعلʱه وجهة إالʙاره.إلى بلʙة إصʻاره ورقʺه وسʙص  

  
  ʤ:قʙارات الʲʸاك

ثʦ (إن وجʙ)  هثʦ مȞان نʛؗʚ،  ʛʷ اسʦ الʺȞʴʺة الʱي أصʙرت القʛار ورقʦ القʛار في سʱʻهی
  ن وجʙ) ثʦ الʻʶة. إالعʙد (

 
   :الʲʶف

 ʦفةاسʽʴʸة. الʴفʸخ، الȄارʱد، الʙور، العʙʸان الȞم ،  
  یʛؗʚ: صʽʴفةمقال في  إلى وفي حالة الʛجʨع

 ʦان الʺقالة، اسʨʻع ،ʖالؔات ʦفةاسʽʴʸة.الʴفʸخ، الȄارʱد، الʙور، العʙʸان الȞم ،  
  

  

  الʗʱاول:
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ؗʺا یʨضع عʨʻان للʙʳول  بʶʱلʶل،یʨضع رقʦ للʙʳول في أعلى الʙʳول وتʛقʦ الʙʳاول  -
 . یʧʽʰ مʨʱʴاه 

- ʙʻول في رسالة/ عʙʳد الʨوحة، أحالة وجʛʡ ر فيʙʸʺال ʖʱȞǽ أن ʖʳǽ ولʙʳأسفل ال
  دولʽة. ʺʙʸر حʨȞمي أو مʕسʶة Ǽالʴال في الاسʷʱهاد  ʨوʰʱȄع الʨʱثȘʽ ؗʺا ه

تʹاف عʰارة: أما الʖʶʻ الʺȄʨʯة جʜء مʧ الʙʳاول مʧ عʺل الʰاحʘ،  في حالة وجʨد -
  الʰاحʘ. لʙنʗʰʶ مʧ ) فقʙ حُ (مʲلاً 

  : الأʙʟوحة في نهاǻة الʙسالة/ الʙʸاجعالʶʸادر و  ثʕʮتʦثȖʻ  -ثانʻاً 

  :القʨاعʙ الفʽʻة الاتʽةʛاعى ت والʺʛاجع العʽȃʛة والأجʽʰʻة ʖʳǽ أن عʙʻ الʛʱتʖʽ الʻهائي للʺʸادر
 )قʨائʦأثʰات (تفʛع إلى  إذمʻها  ثʖʶʴ ʗʰ ؗلǼ هʳائʽاً  الʺʸادر والʺʛاجعتʛتʖ جʺʽع  -

ʺʛاجع ʙʱʰʽأ Ǽالʺʸادر والʺʛاجع العʽȃʛة ثʦ تلʽها الʺʸادر والمʱعʙدة وتقʽʶʺات فʛعʽة، ف
 الʖʱؔ، الʙورȄات،على الʛʱتʖʽ (تفȄʛعات تʹʦ لى إمʻهʺا  ثʗʰقʦʶ ؗل Ȅو  ،الأجʽʰʻة
، ة ومʸادر الʺʕسʶات الʙولʽةالʺʸادر الʨȞʴمʽ الʺʡʨʢʵات،، الأʡارȄح الʛسائل/

 وقائع الʺʕتʺʛات، القʨانʧʽ والʱعلʽʺات، قʛارات الʺʴاكʦ، الʴʸف، الʙʳاول).
- ǽ خلʙصفه عامل ؗل مʨه على بʽاني وما یلʲال ʛʢʶانات على الʽʰتؔʺل ال ʘʽʴǼ ،ةʛفق

  مʙخل وآخʛʱ.ʛك مʶافة سʛʢ فارغ بʧʽ ؗل تو  ،Ǽعʙ خʺʶة فʛاغات إلى الʙاخل
- ʖʱؔة  لا تʽʺات علȄرة في دورʨʷʻʺا الʺقالات الʙا عʺʽات فʴفʸار إلى  إذأرقام الʷǽ

  صفʴات الʺقالة.
كالʺʡʨʢʵات والʨثائȘ والʱقارʛȄ  ابʙʱاءالʱي تʨرد الʺعلʨمة لفʸل بʧʽ الʺʸادر (وهي ا -

 .(وهي الʱي تʻقل الʺعلʨمة مʧ مʸادرها) والʺʛاجع ،)والʖʱؔ القǽʙʺة
- ʙʻع  ،ʙلف واحʕʺل ʧʽجعʛد مʨلوجʙِʰ  اً أفقʽ اً خʢالʺʕلف عʱؗ ʙʻاǼة الʺʛجع الʲاني اسǼ ʦ نُ

  فʛاغات). ٥سʦ ( ʨʢǼ٢ل 
- ʙʻم عʙع  ،ʛʷʻة الʻأو س ʛاشʻال ʦد اسʨمة.توجʨد الʺعلʨم وجʙالإشارة إلى ع ʖʳ  دون

ʛخ /ناشȄدون تار.  
- ʙʻة عʻیʙʺون الʙت ʛأو ناش ʛʷة نʻیʙم ʧم ʛʲد أكʨالأ الأولى وج ʛاشʻوالʖʽتʛʱول في ال.  
 .لخإالʨʱؗʙر، القاضي... الفقʽه، الأسʱاذ، ؗ :عʙم ذʛؗ الألقاب -
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